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1. PREMESSA   

 
VISTO   Il D. Lgs. 81/2008, in particolare l’art. 20 “Obblighi dei lavoratori”; 
VISTA  La Circolare della Funzione Pubblica n. 3 del 24 luglio 2020 avente ad oggetto: 

“indicazioni per il rientro in sicurezza sui luoghi di lavoro dei dipendenti delle 
pubbliche amministrazioni”; 

VISTO  il Protocollo quadro per la “prevenzione e la sicurezza dei dipendenti pubblici in 
ordine all’emergenza sanitaria da Covid-19”; 

VISTO il DM n. 80 del 03/08/2020, con il quale è stato adottato il "Documento    di   indirizzo   
e   orientamento    per   la   ripresa   delle   attività   in presenza dei servizi educativi 
e delle scuole dell'infanzia”; 

VISTO il Rapporto ISS COVID-19 n. 58/2020, emanato con prot. n. 3299 del 24/08/2020; 
VISTA la Circolare 1107 del 22 luglio 2021 del Ministero dell’Istruzione "Avvio dell'anno 

scolastico 2021/22. Nota di accompagnamento alle indicazioni del Comitato Tecnico 
Scientifico del 12 luglio 2021 (verbale n. 34)"; 

VISTO il D.L. n. 105 del 23 luglio 2021 “Misure urgenti per fronteggiare l'emergenza 
epidemiologica da COVID-19 e per l'esercizio in sicurezza di attività sociali; 

VISTO il D.M. n. 257 del 06 agosto 2021 relativo all’adozione del Piano Scuola 2021/2022 
“Documento per la pianificazione delle attività scolastiche, educative e formative in 
tutte le Istituzioni del Sistema nazionale di Istruzione per l’anno scolastico 
2021/2022”; 

VISTO il D.L. n. 111 del 06 agosto 2021 “Misure urgenti per l’esercizio in sicurezza delle 
attività scolastiche, universitarie, sociali e in materia di trasporti” e la nota M.I. n. 
1237 del 13 agosto 2021 contenente il “Parere Tecnico al citato D.L.”; 

VISTO il D.L. n. 122 del 10 agosto 2021 “Misure urgenti per fronteggiare l'emergenza da 
COVID-19 in ambito scolastico, della formazione superiore e socio sanitario-
assistenziale”; 

IN ATTUAZIONE  delle disposizioni contenute nel “Protocollo d’intesa per garantire l’avvio dell’anno 
scolastico nel rispetto delle regole di sicurezza per il contenimento della diffusione 
del COVID-19” (Anno Scolastico 2021-2022), sottoscritto in data 14 agosto 2021 e 
trasmesso  con nota M.I. prot. n. 900 del 18 agosto 2021; 

VISTE le Indicazioni strategiche ad interim per la prevenzione e il controllo delle infezioni 
da SARS-CoV-2 in ambito scolastico (a.s. 2021-2022); 

CONSIDERATO il confronto con le rappresentanze sindacali, il Rappresentante dei Lavoratori per la 
Sicurezza, il Medico competente e il Responsabile del Servizio di Prevenzione e 
Protezione, nel quale sono state condivise le presenti misure; 

AL FINE DI  scongiurare la diffusione del virus con rischi per la salute di tutta la comunità 
scolastica;  

 
SI PREDISPONE 

 
Il Protocollo condiviso finalizzato a prevenire e contenere il contagio da virus COVID - 19 negli ambienti 
scolastici e di lavoro dell’IC Cosio Valtellino. 
 

2. INFORMAZIONE  

L’IC Cosio Valtellino garantisce attraverso il proprio sito web, i canali riservati agli alunni, alle famiglie e al 
personale scolastico, con incontri collegiali, specifica cartellonistica e comunicazioni del Dirigente 
scolastico l’opportuna informazione all’utenza interna ed esterna: 

• sulle regole fondamentali di igiene che devono essere adottate in tutti gli ambienti dell’Istituto; 
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• sulle misure organizzative predisposte per contrastare la diffusione del contagio da COVID-19. 
Fornisce altresì le opportune informative sul trattamento dei dati personali connesse a specifiche 
procedure messe in atto per la prevenzione e il contenimento del contagio da virus COVID-19.  
 

3. FORMAZIONE  

L’IC Cosio Valtellino  

• garantisce mirate azioni formative e di aggiornamento in materia di COVID per il personale scolastico 
da svolgersi in modalità sincrona e asincrona, utilizzando le piattaforme in dotazione all’Istituto;  

 

4. GESTIONE DELL’EMERGENZA EPIDEMIOLOGICA E SANITARIA 

a) L’IC Cosio Valtellino dispone specifiche misure organizzative per l’anno scolastico 2021/22 per la 
prevenzione e il contenimento del contagio dal virus Sars-Cov-2 per: 
✓ alunni e genitori della scuola dell’Infanzia; 
✓ alunni e genitori della scuola primaria e secondaria di I grado; 
✓ il personale scolastico; 
✓ l’utenza esterna che intrattiene rapporti con l’Istituzione scolastica. 

b) Il Dirigente scolastico e il personale delegato provvederanno a controllare quotidianamente, 
attraverso le procedure predisposte, che tutto il personale scolastico e chiunque accede alle strutture 
dell’Istituto, fatta eccezione per i bambini, gli alunni e gli studenti, possieda ed esibisca la certificazione 
verde COVID-19 di cui all'articolo 9, comma 2 e seguenti del DL 22 aprile 2021, n. 52, convertito, con 
modificazioni, dalla legge 17 giugno 2021, n. 87 o la certificazione medica di esenzione dalla campagna 
vaccinale rilasciata secondo i criteri definiti con circolare del Ministero della salute; 

c) L’Istituto provvederà a fornire mascherine per il personale scolastico e per gli studenti e gel 
disinfettanti presso tutti i plessi dell’istituzioni scolastica; provvederà altresì a predisporre specifici 
contenitori per lo smaltimento delle mascherine. 

d) L’IC Cosio Valtellino ha individuato il Dott. Pattarin Roberto come Medico competente, con il compito 
di mettere in atto la sorveglianza sanitaria di cui all’art. 41 del D. Lgs. 81/2008 nonché la sorveglianza 
sanitaria eccezionale di cui all’art. 83 del D.L. 19 maggio 2020, n. 34 e sua Legge di conversione del 17 
luglio 2020, n. 77, per i lavoratori di cui al citato articolo 83 che ne fanno richiesta tramite certificato 
del Medico di Medicina Generale. 

e) Per evitare assembramenti, verranno differenziati gli ingressi e le uscite con apposita segnaletica e 
scaglionati gli orari di ingresso e uscita. 

f) Per la gestione di casi e focolai di SARS-CoV-2 nell’Istituto: 
✓ è individuato come “Referente COVID” il Dirigente scolastico e come suoi sostituti i responsabili di 

plesso; 
✓ sono predisposte per ogni plesso specifiche aule per ospitare e gestire casi che presentano sintomi 

compatibili con SARS-CoV-2; 
✓ si applicheranno: 

• le indicazioni previste dalla circolare del Ministero della salute n. 36254 dell’11 agosto 2021 
avente ad oggetto “Aggiornamento sulle misure di quarantena e di isolamento raccomandate 
alla luce della circolazione delle nuove varianti SARS – CoV-2 in Italia e in particolare della 
diffusione della variante Delta”; 

• le procedure di gestione di una persona sintomatica, eventualmente aggiornate dalle 
indicazioni fornite dalle Autorità sanitarie nazionale e locali, delle quali si fornirà specifica 
informativa. 

g) Il Dirigente scolastico con il coinvolgimento del relativo responsabile del servizio prevenzione e 
protezione e del medico competente e nel rispetto delle competenze del RLS ha provveduto ad 
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integrare il documento di valutazione rischi di cui al decreto legislativo 9 aprile 2008, n. 81, attraverso 
la valutazione del rischio da contagio. 

h) Per i casi di sospensione delle attività didattiche contemplati dalla normativa vigente si attuerà, ai fini 
di garantire la frequenza degli alunni, la Didattica Digitale integrata, secondo quanto previsto dallo 
specifico Piano e dal relativo Regolamento, pubblicati sul sito istituzionale dell’Istituto. 

i) L’Istituto assicura attraverso la compilazione giornaliera del registro quotidiano delle pulizie e 
sanificazione (allegato n. 1) la pulizia dei locali, degli ambienti, delle postazioni di lavoro secondo le 
indicazioni contenute nel cronoprogramma (allegato n. 2). Per la procedura di pulizia e sanificazione 
degli ambienti di lavoro si rimanda all’allegato n. 3. 

j) Nel caso di presenza di una persona positiva al COVID-19 all’interno dei locali della scuola si procede 
alla sanificazione straordinaria dei locali, se sono trascorsi 7 giorni o meno da quando la persona 
positiva li ha visitati o utilizzati. Tale sanificazione deve essere effettuata applicando le stesse 
procedure e utilizzando gli stessi prodotti già previsti per la sanificazione ordinaria in ambiente chiuso 
secondo quanto disposto dalla circolare n. 5443 del 22 febbraio 2020 del Ministero della Salute. 

k) Sarà garantito in tutti i plessi il frequente ricambio d’aria attraverso l’apertura delle finestre che deve 
avvenire per almeno 5 minuti ogni ora. 

l) Saranno fornite specifiche indicazioni per la gestione degli spazi di lavoro e comuni. 
m) L’Istituto, attraverso la figura dello psicologo/psicopedagogista, individuato con specifica procedura, 

promuove il sostegno psicologico e pedagogico-educativo per fronteggiare situazioni di insicurezza, 
stress, ansia dovuta ad eccessiva responsabilità, timore di contagio, rientro al lavoro in “presenza”, 
difficoltà di concentrazione e situazione di isolamento vissuta. 

 

5. REGOLE FONDAMENTALI DI IGIENE 

a) È obbligatorio che le persone presenti in Istituto adottino tutte le precauzioni igieniche, in particolare 
per le mani, con gli specifici detergenti messi a disposizione dall’Istituto. 

b) I detergenti per le mani di cui sopra sono accessibili a tutti i lavoratori anche grazie a specifici dispenser 
collocati in punti facilmente individuabili. 

c) L’ Istituto ha adottato le seguenti azioni: 
➢ Ha verificato che tutti i lavoratori che lavorano all’interno dell’Istituto abbiano accesso a locali che 

ospitano lavabi, dotati di acqua corrente, di mezzi detergenti, disinfettanti e sanificanti, di mezzi 
per asciugarsi e che siano tali da garantire le misure igieniche stabilite dal DECALOGO del 
MINISTERO DELLA SALUTE esposto nei vari ambienti dell’Istituto e di seguito riportati. 

➢ Ha integrato quanto sopra con la messa a disposizione dei lavoratori di disinfettanti per mani a base 
di alcool, concentrazione di alcool di almeno il 60% 

➢ Ha verificato che tutti i lavoratori dell’Istituto che lavorano esternamente ad esso (ad es. presso 
sedi diverse, enti, uffici …), abbiano a disposizione servizi igienici utilizzabili presso le strutture 
esterne o in alternativa disinfettanti per mani a base di alcool (concentrazione di alcool di almeno 
il 60%) 

➢ Ha messo a disposizione all’interno dell’Istituto punti aggiuntivi per la disinfezione delle mani. 
 

 

LAVATI SPESSO MANI CON ACQUA E SAPONE O USA GEL A BASE 
IDROALCOLICA. DETERGI OGGETTI E ATTREZZATURE IN USO CON 
DISINFETTANTI ADEGUATI, IPOCLORITO 0,1% O ALCOOL ETILICO A 70° 

  

 - n. 0002684 - 11/09/2021 - I.04. Sicurezza e privacy



 

Protocollo COVID-19 – IC Cosio Valtellino                                                                                                                                           Pag. 6 
 

 

 

NON TOCCARTI OCCHI, NASO E BOCCA CON LE MANI. UTILIZZA 
DISPOSITIVI DI PROTEZIONE INDIVIDUALE ADEGUATI, ES. GUANTI, 
OCCHIALI E MASCHERINA CHIRUGICA O PROTEZIONI FFP2/FFP3 

  

 

RISPETTA TUTTE LE PRECAUZIONI IGIENICHE, EVITA STRETTE DI MANO 
E CONTATTI NON NECESSARI, EVITA USO PROMISCUO DI BOTTIGLIE E 
BICCHIERI 

  

 

EVITA CONTATTI RAVVICINATI MANTENENDO LA DISTANZA DI 
ALMENO UN METRO, ANCHE DURANTE LE LAVORAZIONI 
GARANTENDO UTILIZZO DI ADEGUATI DISPOSITIVI DI PROTEZIONE 
INDIVIDUALE QUALI MASCHERINE, GUANTI 

 

6. MISURE ORGANIZZATIVE PER ALUNNI E GENITORI DELLA SCUOLA DELL’INFANZIA 

1. Accesso e uscita dai locali della scuola 

• Potrà accedere ai locali della scuola: 
a. chi non presenta sintomatologia respiratori compatibile con Covid-19; 
b. chi non presenta temperatura corporea superiore a 37,5°C; 
c. chi non è stato in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni;  
d. chi non è stato a contatto con persone positive, per quanto a propria conoscenza, negli ultimi 14 

giorni. 
e. chi è in possesso di certificazione verde Covid-19 o di certificazione medica di esenzione vaccinale. 

• Per evitare assembramenti, così come riportato nell’allegato n. 4, verranno differenziati gli ingressi e 
le uscite con apposita segnaletica e ampliati gli orari di accesso e uscita; 

• L’ingresso ai locali della scuola avverrà nella fascia oraria dalle 07:50 alle 09:15. Ai genitori è chiesto 
di selezionare all’interno della fascia oraria indicata, compatibilmente con i propri impegni di lavoro, 
l’orario, cercando di evitare i momenti di maggiore affluenza.  

• Tutti i bambini (tranne quelli assegnati alla Sezione I -Verde- e alla Sezione II -Blu- collocate al piano 
terra del Plesso di Regoledo) saranno accompagnati all’interno della scuola da un solo 
genitore/accompagnatore che per poter entrare dovrà:  
a) verificare, se indicato, l’accesso riservato alla sezione del proprio bambino; 
b) indossare la mascherina per tutto il tempo di permanenza nell’edificio;  
c) sanificare le mani proprie e del bambino; 

• Una volta entrato nell’area spogliatoio, unica accessibile ai genitori, dovrà: 
a) sottoporsi:  

o al controllo della certificazione verde Covid-19 o della certificazione di esenzione vaccinale; i 
genitori che ne sono sprovvisti consegneranno il bambino alla collaboratrice o all’insegnante 
all’esterno dell’edificio; 

o insieme al bambino alla rilevazione della temperatura. In caso di temperatura superiore ai 37.5 
°C per il minore o per il genitore/accompagnatore non sarà consentito l'accesso alla sede e il 
genitore/accompagnatore sarà informato della necessità di contattare il medico curante 
proprio o del bambino. Anche in caso di febbre del genitore/accompagnatore, il minore non 
potrà accedere al servizio (Ordinanza Regione Lombardia n. 596 del 13.08.2020);  

b) preparare il bambino per l’ingresso in aula; 
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c) consegnare il bambino alla collaboratrice o all’insegnante che provvederà ad accompagnarlo 
nell’aula assegnata alla sezione; 

d) uscire velocemente della scuola seguendo la segnaletica orizzontale e mantenendo sempre la 
distanza di almeno un metro dalle altre persone.  

• I bambini della Sezione I (Verde) e della Sezione II (Blu), collocate al piano terra del Plesso di 
Regoledo, saranno accompagnati dai genitori agli ingressi (laterali) delle sezioni  e consegnati 
direttamente alle maestre che provvederanno a rilevare la temperatura, a sanificare le mani e a 
preparare il bambino per l’ingresso in aula.  In questo caso particolare i genitori non accedono 
all’interno dei locali della scuola pertanto per loro non è previsto il controllo del certificato verde 
Covid-19 e la rilevazione della temperatura. 

• Al termine delle attività i bambini verranno accompagnati all’uscita dall’insegnante/collaboratrice, 
secondo le fasce orarie indicate sulle piantine (allegato 4) e riconsegnato al genitore/accompagnatore, 
che attende fuori, evitando assembramenti e garantendo il distanziamento interpersonale di almeno 
1 metro. Ai genitori è chiesto di selezionare all’interno delle fasce orarie indicate, compatibilmente 
con i propri impegni di lavoro, l’orario, cercando di evitare i momenti di maggiore affluenza.  

2. Vanno evitati assembramenti e va garantito il distanziamento interpersonale di almeno 1 metro. 
3. È fatto divieto di introdurre nelle aule qualsiasi tipo di gioco o oggetto portato da casa che non sia 

stato richiesto esplicitamente dalla scuola. 
4. Attività didattica 

• In ottemperanza delle disposizioni normative in materia di contenimento del contagio da COVID-19,  
a) le attività si svolgeranno all’interno di gruppi stabili; 
b) per ogni gruppo è attrezzato uno spazio specifico, sia interno che esterno ai locali del plesso, in 

questo spazio i bambini avranno i giochi a loro destinati e continueranno a svolgere le regolari 
attività previste per la propria età, senza necessità di prevedere misure di distanziamento. 

c) ogni gruppo avrà sempre lo/gli stesso/i docenti o educatore/i, evitando sia che tali figure, nei limiti 
della migliore organizzazione possibile, interagiscano con altri gruppi, sia l’intersezione dei gruppi. 

d) se uno spazio comune viene utilizzato da più gruppi sarà nel momento dell’alternanza 
adeguatamente igienizzato. 

5. Refezione e servizi igienici 
La consumazione del pasto avverrà all’interno dei locali adibiti a mensa, adeguatamente organizzati per 
non far entrare in contatto i bambini delle diverse sezioni. 
I servizi igienici di uso esclusivo della sezione saranno igienizzati e areati costantemente dopo l’uso. 
6. Contratto formativo e riammissione in collettività 
Nell’ottica di una concreta e fattiva alleanza educativa, sottoscritta con il contratto formativo, si rende 
necessario un richiamo all’impegno comune di scuola, genitori e alunni affinché vengano adottati 
comportamenti ispirati a standard di diligenza e di prudenza. Pertanto i genitori: 

• auto-monitorano le condizioni di salute del proprio figlio/a, del nucleo familiare e degli 
accompagnatori e in caso di comparsa di sintomi sospetti, mettono in atto, tempestivamente, le 
misure di contenimento, contattando il medico di medicina generale o il pediatra di libera scelta che 
indicherà il comportamento da seguire;  

• in caso di assenza, al rientro a scuola, autocertificano le motivazioni attraverso la compilazione 
dell’apposita autodichiarazione allegata alla presente comunicazione. 

7. Dispositivi di protezione individuale e misure igieniche 
Per i bambini di età inferiore ai 6 anni non è previsto l’obbligo di indossare la mascherina, pertanto il 
personale (docenti, educatori, collaboratori scolastici), oltre la consueta mascherina chirurgica, qualora 
ce ne fosse la necessità, utilizzerà ulteriori dispositivi di protezione individuale (guanti in nitrile e visierine 
di protezione degli occhi e del naso). 
I   bambini   coadiuvati dalle insegnanti e dal personale  praticheranno   frequentemente   l'igiene   delle   
mani,   utilizzando acqua   e sapone   o soluzioni/gel   a base   alcolica   in   tutti i momenti   raccomandati   
(es. prima e dopo il contatto   interpersonale,   dopo   il   contatto   con   liquidi   biologici,   dopo   il   
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contatto   con   le   superfici, all'arrivo e all'uscita, dopo l'utilizzo dei mezzi pubblici, prima e dopo l'uso del 
bagno, prima e dopo il pranzo, dopo aver tossito, starnutito, soffiato il naso). Tali comportamenti saranno 
promossi con modalità anche ludico-ricreative, compatibilmente con l'età e con il grado di autonomia e 
consapevolezza e delle competenze linguistiche in ordine alla lingua madre. 
8. Gestione della comparsa di sintomi compatibili con covid-19 
In caso di comparsa di sintomi riconducibili ad infezione da Covid-19 si attiverà immediatamente la 
specifica procedura di allontanamento del bambino dalla scuola al fine di avviare la procedura di 
segnalazione e contact tracing da parte della ASL competente. La specifica procedura sarà oggetto di una 
informativa dedicata. 
9. Colloqui con le docenti 
Nel caso in cui il genitore avesse necessità di incontrare le docenti per una rapida informazione 
non procrastinabile o assolvibile in altro modo, dovrà:  

• avvisare i collaboratori scolastici di questa necessità;  

• accomodarsi nello spazio indicato; 

• attendere l’arrivo dell’insegnante. 
10. Si allega dichiarazione per assenze (allegato n. 5) 
 

7. MISURE ORGANIZZATIVE PER ALUNNI E GENITORI DELLA SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA I° 

1. Accesso e uscita dai locali della scuola 

• Potrà accedere ai locali della scuola: 
a. l’alunno il cui genitore  o chi detiene la potestà genitoriale abbia rilevato la temperatura 

corporea che deve essere inferiore a 37,5 °C; 
b. chi non presenti sintomatologia respiratoria o temperatura corporea superiore a 37,5°C;  
c. chi non è stato in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni;  
d. chi non è stato a contatto con persone positive, per quanto a propria conoscenza, negli ultimi 

14 giorni. 
e. chi è in possesso di certificazione verde Covid-19 o di certificazione medica di esenzione 

vaccinale. 

• L’accesso è consentito solo previo uso della mascherina, per le specifiche relative al tipo di mascherina 
si rimanda al capitolo 10 del presente documento. 

• I genitori degli alunni della scuola primaria accompagneranno i figli solo sino ai cancelli della scuola, 
evitando assembramenti e lasciando che i bambini entrino da soli nelle pertinenze e nei locali della 
scuola.  

• I genitori degli alunni della scuola secondaria di primo grado lasceranno che i figli entrino 
autonomamente nelle zone di pertinenza e nei locali della scuola, responsabilizzandoli al rispetto delle 
regole e delle misure igienico-sanitarie indispensabili per garantire la salute e la sicurezza di tutti.  

• Tutti gli alunni saranno guidati nell’accesso da opportuna segnaletica e dai collaboratori, incaricati 
della sorveglianza.  

• I docenti attendono gli alunni nelle rispettive aule. 

• Gli alunni: 
a. Accederanno direttamente a scuola senza sostare all’interno del cancello, dall’ingresso 

assegnato e in modo scaglionato, secondo la scansione oraria riportata nell’allegato 6; 
b. raggiungeranno le proprie classi in modo ordinato indossando rigorosamente la mascherina, 

tenendo una distanza adeguata dai compagni, e seguendo la segnaletica orizzontale; 
c. avranno cura, durante i percorsi interni di tenere sempre la destra; 
d. prima di raggiungere il proprio banco provvederanno ad igienizzarsi le mani con apposita 

soluzione idroalcolica messa a disposizione dalla scuola e posta all’ingresso delle aule;  
e. non toccheranno i banchi dei compagni recandosi al proprio posto; 
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f. si siederanno sempre nello stesso posto che è stato assegnato dagli insegnanti. È possibile 
cambiare banco solo se si è autorizzati dagli insegnanti; 

g. al termine delle lezioni usciranno seguendo le indicazioni degli insegnanti e i percorsi loro 
assegnati. 

• I genitori per gli adempimenti amministrativi presso la segreteria utilizzeranno prioritariamente il 
canale telefonico e digitale; per necessità da espletare in presenza ci si atterrà agli orari previsti o a 
fissare specifico appuntamento telefonico.  

2. Distanziamento 

• Vanno evitati assembramenti; 

• Va garantito il distanziamento interpersonale di almeno 1 metro sia nelle situazioni statiche che in 
quelle dinamiche, anche nelle zone bianche. Il distanziamento deve essere osservato anche durante 
le attività di laboratorio.  

• Laddove non sia possibile mantenere il distanziamento fisico è obbligatorio indossare nei locali chiusi 
mascherine di tipo chirurgico. 

• Negli spazi comuni, aree di ricreazione, corridoi, saranno previsti percorsi che garantiscano il 
distanziamento tra le persone, limitando gli assembramenti, anche attraverso apposita segnaletica. 
Laddove possibile saranno privilegiate le attività all’aperto. 

3. Materiali  

• Gli alunni porteranno a scuola solo i materiali strettamente necessari allo svolgimento delle attività 
programmate; 

• Avranno cura di portare tutti i giorni una borraccia o bottiglia monouso per l’acqua; 

• Le giacche vanno riposte sullo schienale della propria sedia o sugli appendini predisposti; 

• Gli zaini vanno tenuti sotto alla propria sedia; 

• Al termine delle lezioni tutti i materiali utilizzati vanno riportati a casa, salvo diverse indicazioni degli 
insegnanti. 

4. Attività didattica 
In ottemperanza delle disposizioni normative in materia di contenimento del contagio da COVID-19,  

• In classe  
a. è obbligatorio indossare sempre la mascherina; 
b. è consentito tenere sul banco solo gli oggetti realmente necessari (il libro in uso relativo alla 

disciplina, il quaderno e poche penne); 
c. è vietato prestare materiali didattici ai compagni (libri, quaderni, penne …….); 
d. è vietato l’uso del flauto, le attività di musica si svolgeranno in uno spazio atto a garantire 

l’adeguato distanziamento. 

• Nei laboratori 
a. è limitata l’attività se la regione è in zona gialla o arancione; 
b. per l’accesso e l’uscita è obbligatorio: 

✓ indossare la mascherina, seguire la segnaletica orizzontale e/o le indicazioni degli 
insegnanti, restare in fila, evitando di spingersi o giocare con i compagni;  

✓ igienizzare le mani prima di farvi ingresso; 
c. all’interno restano valide le regole disposte per le attività in classe;  

• In palestra  
a. è limitata l’attività se la regione è in zona gialla o arancione; 
b. per l’accesso e l’uscita è obbligatorio: 

✓ indossare la mascherina, seguire la segnaletica orizzontale e/o le indicazioni degli 
insegnanti, restare in fila, evitando di spingersi o giocare con i compagni;  

✓ igienizzare le mani prima di farvi ingresso; 
c. negli spogliatoi bisogna mantenere una distanza adeguata evitando il contatto con i compagni 

mentre ci si cambia e prepara alle attività.  
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d. durante l’attività didattica bisogna seguire scrupolosamente le indicazioni dell’insegnante che le 
organizzerà secondo quanto previsto dalle disposizioni contenute nel Protocollo e nel Piano Scuola 
2021-2022.  

e. per l’uso dei servizi igienici sono valide le indicazioni di cui al punto 6. 
5. Intervallo  

• Gli alunni svolgono la ricreazione nei tempi e negli spazi stabiliti, sotto la sorveglianza degli insegnanti, 
mantenendo quanto più possibile la distanza di sicurezza e indossando sempre la mascherina;  

• Se si svolgono all’esterno i docenti si assicureranno che gli alunni durante la consumazione della 
merenda mantengano la distanza di sicurezza e che indossino la mascherina per il restante tempo; 

• Se non è possibile trascorrere gli intervalli all’esterno è obbligatorio consumare la merenda stando 
seduti al proprio banco e indossare la mascherina durante le attività dinamiche. 

• Prima del rientro in classe è necessaria l’igienizzazione delle mani. 
6. Servizi igienici 

• È consentita l’uscita ai servizi igienici ad un solo alunno per volta (per ciascuna classe). 

• Durante l’uscita, la permanenza nei corridoi, nei bagni e rientrando in classe è obbligatorio usare la 
mascherina. 

• Prima di entrare in bagno è obbligatorio igienizzarsi le mani con apposita soluzione idroalcolica. 

• Prima di uscire dai bagni è obbligatorio lavarsi le mani con acqua e sapone 

• L’accesso ai servizi igienici è monitorato, per quanto possibile, dal collaboratore scolastico. 
7. Refezione 

• Durante gli spostamenti per recarsi ai locali di refezione è obbligatorio l’uso della mascherina. 

• Fare ingresso nei locali di refezione secondo le indicazioni degli insegnanti o dei collaboratori. 

• Prima di entrare è obbligatorio igienizzarsi le mani con apposita soluzione idroalcolica. 

• Occupare il posto assegnato. Solo dopo essersi seduti togliere la mascherina e riporla un’apposita 
custodia di plastica. 

• Durante il pasto e mentre ci si trova nei locali di refezione è vietato alzarsi, scambiarsi posate o cibi. 

• Al termine del servizio indossare la mascherina e uscire in fila secondo le stesse regole previste per 
palestra e laboratori. 

8. Contratto formativo e riammissione in collettività 
Nell’ottica di una concreta e fattiva alleanza educativa, sottoscritta con il patto formativo (per la Scuola 
Primaria) e il Patto di Corresponsabilità (per la Scuola Secondaria I°) , si rende necessario un richiamo 
all’impegno comune di scuola, genitori e alunni affinché vengano adottati comportamenti ispirati a 
standard di diligenza e di prudenza. Pertanto i genitori: 

• auto-monitorano le condizioni di salute del proprio figlio/a, del nucleo familiare e degli 
accompagnatori e in caso di comparsa di sintomi sospetti, mettono in atto, tempestivamente, le 
misure di contenimento, contattando il medico di medicina generale o il pediatra di libera scelta che 
indicherà il comportamento da seguire;  

• in caso di assenza, al rientro a scuola, gli alunni giustificheranno attraverso la compilazione del modulo 
on line o quello presente nel Diario d’Istituto. 

9. Gestione della comparsa di sintomi compatibili con covid-19 
In caso di comparsa di sintomi riconducibili ad infezione da Covid-19 si attiverà immediatamente la 
specifica procedura di allontanamento dell’alunno dalla scuola al fine di avviare la procedura di 
segnalazione e contact tracing da parte della ASL competente. La specifica procedura sarà oggetto di una 
informativa dedicata. 
10. Genitori e Alunni sono tenuti a informarsi sulle misure organizzative generali adottate 

dall’Istituzione scolastica e sulle modalità di gestione dei casi sospetti di contagio (informative 
specifiche).  

 

 - n. 0002684 - 11/09/2021 - I.04. Sicurezza e privacy



 

Protocollo COVID-19 – IC Cosio Valtellino                                                                                                                                           Pag. 11 
 

 

8. MISURE ORGANIZZATIVE PER IL PERSONALE SCOLASTICO 

Fermo restando gli obblighi dei lavoratori previsti dall’art. 20 D. Lgs. 81/20081 e le indicazioni operative 
finalizzate ad incrementare l’efficacia delle misure precauzionali di contenimento adottate per 
contrastare l’epidemia di COVID-19 individuate nel Protocollo adottato dall’Istituto tutti i lavoratori sono 
tenuti al rispetto scrupoloso delle indicazioni di seguito fornite. 
1. Tutto il personale dell’istituto: 
a) Deve possedere ed è tenuto a esibire la certificazione verde COVID-19 di cui all'articolo 9, comma 2 

del decreto-legge 22 aprile 2021, n. 52, convertito, con modificazioni, dalla legge 17 giugno 2021, n.  
87; 

b) È tenuto a formarsi sulle misure di prevenzione igienico-sanitarie al fine di prevenire il contagio e 
limitare il rischio di diffusione del COVID-19, organizzate dalla scuola. Le modalità di erogazione 
saranno comunicate con specifica circolare.  

c) È tenuto a informarsi: 

•  sulle misure organizzative generali adottate dall’Istituzione scolastica; 

• sulle modalità di gestione dei casi sospetti di contagio e dei lavoratori fragili; 

• sul trattamento dei dati personali connesso a specifiche procedure messe in atto per la 
prevenzione e il contenimento del contagio da virus COVID-19. 

d) Ha l’obbligo di rimanere al proprio domicilio in presenza di temperatura superiore a 37.5 °c, o altri 
sintomi influenzali e di chiamare il proprio Medico di Medicina Generale e/o il Distretto sanitario 
territorialmente competente, nonché di segnalare la situazione al Dirigente scolastico.  

e) Durante le normali attività all’interno dell’istituto è tenuto a: 

• indossare la mascherina per le specifiche relative al tipo di mascherina si rimanda al capitolo 10 
del presente documento; 

• evitare di spostarsi dal luogo in cui opera per recarsi a parlare con colleghi, se non per inderogabili 
ragioni; qualora sia strettamente necessario parlarsi di persona, dovrà comunque garantire una 
distanza di almeno 1 metro da altri lavoratori; 

• prestare la massima attenzione ad evitare l’uso promiscuo di telefoni (anche cordless o cellulari 
dell’Istituto), tastiere di pc, mouse ed altre attrezzature personali; 

• arieggiare gli ambienti ad intervalli regolari, tenendo aperte anche le porte delle stanze, al fine di 
favorire la massima circolazione dell’aria; 

• evitare aggregazioni di diverse persone in occasione di brevi pause durante il lavoro, in particolare 
mantenere le distanze segnalate presso i distributori; 

• lavarsi le mani più volte al giorno, utilizzando normali detergenti (saponi) e le soluzioni disinfettanti 
(a base alcolica, con concentrazione di alcol di almeno del 60%) che vengono messe a disposizione 
dall’Istituto; 

• utilizzare, in modo adeguato, i dispositivi di protezione individuali: 
o mascherine per tutto il personale; 

 
1   Ogni lavoratore deve prendersi cura della propria salute e sicurezza e di quella delle altre persone presenti sul luogo di lavoro, su cui ricadono gli effetti 
delle sue azioni o omissioni, conformemente alla sua formazione, alle istruzioni e ai mezzi forniti dal datore di lavoro. 
a) I lavoratori devono in particolare: 

• contribuire, insieme al datore di lavoro, ai dirigenti e ai preposti, all’adempimento degli obblighi previsti a tutela della salute e sicurezza sui luoghi 
di lavoro; 

• osservare le disposizioni e le istruzioni impartite dal datore di lavoro, dai dirigenti e dai preposti, ai fini della protezione collettiva e individuale; 

• utilizzare correttamente le attrezzature di lavoro, le sostanze e i preparati pericolosi, i mezzi di trasporto, nonché i dispositivi di sicurezza; 

• utilizzare in modo appropriato i dispositivi di protezione messi a loro disposizione; 

• segnalare immediatamente al datore di lavoro, al dirigente o al preposto le deficienze dei mezzi e dei dispositivi di cui all lettere c) e d), nonché 
qualsiasi eventuale condizione di pericolo di cui vengano a conoscenza, adoperandosi direttamente, in caso di urgenza, nell’ambito delle proprie 
competenze e possibilità e fatto salvo l’obbligo di cui alla lettera f) per eliminare o ridurre le situazioni di pericolo grave e incombente, dandone 
notizia al rappresentante dei lavoratori per la sicurezza; 

• non rimuovere o modificare senza autorizzazione i dispositivi di sicurezza o di segnalazione o di controllo; 

• non compiere di propria iniziativa operazioni o manovre che non sono di loro competenza ovvero che possono compromettere la sicurezza propria 
o di altri lavoratori; 

• partecipare ai programmi di formazione e di addestramento organizzati dal datore di lavoro; 

• sottoporsi ai controlli sanitari previsti o comunque disposti dal medico competente. 
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o guanti per il personale collaboratore; 
o visiere per il personale docente e collaboratore della scuola dell’infanzia; 
o visiere per il personale docente di sostegno.  

• avvisare tempestivamente il Dirigente scolastico o un suo collaboratore o il DSGA in caso di 
insorgenza di febbre (oltre 37,5 °C) o altri sintomi influenzali successivamente all’ingresso nella 
scuola avendo cura di rimanere ad adeguata distanza dalle persone presenti. 

2. Docenti ed Educatori 
Tutti i docenti seguiranno scrupolosamente le indicazioni di seguito riportate. 
a) Accesso ai locali scolastici e comportamenti negli spazi comuni 

• I docenti accedono ai locali scolastici solo ed esclusivamente dagli ingressi preventivamente assegnati, 
non prima di 5 minuti dall’inizio del loro orario di servizio. 

• Accedono alle classi/sezioni seguendo il percorso segnalato; 

• Terminato il servizio provvedono a lasciare i locali scolastici nel più breve tempo possibile; 

• Non sostano negli spazi comuni (aule docenti, corridoi, angolo distributori) più dei tempi strettamente 
necessari; 

• È assolutamente vietato l’accesso ai locali degli uffici amministrativi, per qualsiasi pratica utilizzano il 
servizio di front-office; 

• Indossano la mascherina chirurgica per tutto il tempo che permangono nei locali scolastici e 
mantengono la distanza di sicurezza di almeno un metro; 

• Segnalano immediatamente alla dirigenza qualsiasi forma di malessere manifestino gli alunni. 
b) Attività didattica e di assistenza 
I Docenti della Scuola dell’infanzia: 

• si recano nello spazio del gruppo/sezione 5 minuti prima dell’inizio delle attività, indossando tutti i 
dispositivi di protezione individuale previsti (mascherina, visierina leggera e, quando necessario, 
guanti di nitrile); 

• avranno contatti solo ed esclusivamente con il gruppo/sezione a loro assegnato; 

• accolgono, se possibile, i bambini e provvedono ad accompagnarli all’interno dello spazio assegnato, 
controllando che non vengano introdotti, salvo casi eccezionali, giochi e/o oggetti personali; 

• avranno cura di far igienizzare le mani utilizzando acqua   e sapone   o soluzioni/gel   a base   alcolica   
in   tutti i momenti   raccomandati (es. prima e dopo il contatto   interpersonale, dopo   il   contatto   
con   liquidi   biologici, dopo   il   contatto   con   le   superfici, all'arrivo e all'uscita, dopo l'utilizzo dei 
mezzi pubblici, prima e dopo l'uso del bagno, prima e dopo il pranzo, dopo aver tossito, starnutito, 
soffiato il naso). Tali comportamenti saranno promossi con modalità anche ludiche-ricreative, 
compatibilmente con l'età e con   il   grado   di   autonomia   e consapevolezza e delle competenze 
linguistiche in ordine alla lingua madre; 

• organizzano, per quanto è possibile, le attività di gioco e apprendimento privilegiando gli spazi 
all’aperto assegnati al gruppo/sezione; 

• si attengono, nella gestione degli spazi alla eventuale tabella di programmazione delle attività 
predisposta; 

• fanno consumare lo spuntino e la merenda nello spazio assegnato al gruppo/sezione; 

• fanno consumare il pasto nelle aule o negli spazi mensa, verificando l'opportuna aerazione e 
sanificazione degli ambienti e degli arredi utilizzati prima e dopo il consumo del pasto; 

• si assicurano che dopo assenza il genitore abbia compilato il modulo predisposto. 
I Docenti della Scuola Primaria e Secondaria I°: 

• in servizio alla prima ora, si recano in classe entro l’orario di accesso degli alunni, indossando la 
mascherina chirurgica; 

• si assicurano che all’arrivo in classe l’alunno sia dotato di mascherina, igienizzi le mani, si sieda nel 
proprio banco e che i banchi rimangano quanto più possibile nella posizione assegnata; 
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• limitano il movimento degli alunni quanto più è possibile all’interno della classe e non permettono agli 
studenti di girare per l’aula, così come provvederanno a far uscire un alunno per volta per recarsi ai 
servizi; 

• fanno svolgere la ricreazione alla classe nei tempi e negli spazi stabiliti, sorvegliando che gli studenti 
mantengano quanto più possibile la distanza di sicurezza e indossino sempre la mascherina, ove 
previsto;  

• svolgono quanto più è possibile le interrogazioni dal posto in cui l’alunno è seduto; 

• accompagnano la classe a mensa seguendo il percorso stabilito e si assicurano che ogni alunno prima 
di entrare nella sala adibita alla refezione abbia adeguatamente igienizzato le mani; 

• provvedono a far svolgere l’attività post mensa quanto più è possibile negli spazi all’aperto 
sorvegliando che venga sempre mantenuta la distanza di sicurezza e indossata la mascherina, ove 
prevista; 

• al termine delle lezioni fanno uscire gli alunni dalle aule secondo la tempistica concordata e vigilano 
che escano dalle uscite assegnate seguendo la segnaletica orizzontale.  

I Docenti di sostegno, oltre alle suddette indicazioni, provvederanno ad usare, se ce ne fosse la necessità, 
al di là della mascherina, ulteriori DPI, quali guanti in nitrile e dispositivi di protezione per gli occhi, viso e 
mucose, inoltre possono sganciarsi dal gruppo/sezione utilizzando spazi appositi o esterni per rispondere 
ai bisogni speciali degli alunni 
3. DSGA e Assistenti Amministrativi  
a) Le disposizioni organizzative rivolte al Direttore dei Servizi Generali Amministrativi vengono 

comunicate tramite Direttiva. 
b) Gli assistenti amministrativi avranno cura di: 

• Soddisfare, i servizi di sportello negli orari previsti e preferibilmente, compatibilmente con le esigenze 
dell’utenza, in modalità a distanza. Laddove non fosse possibile soddisfare le richieste negli orari 
previsti, le evaderanno previo appuntamento.  

•  La consegna/riconsegna di documenti deve avvenire negli orari prestabiliti o su appuntamento e nei 
tempi strettamente necessari, è suggerita l’igienizzazione delle mani prima e dopo dell’operazione. 

4. Collaboratori scolastici  
Tutti i collaboratori scolastici seguiranno scrupolosamente le indicazioni di seguito riportate in relazione 
al tipo di attività/mansione assegnata. 
a) Apertura dei plessi 
Il collaboratore scolastico procede all’apertura dei plessi o degli uffici di segreteria sulla base delle 
disposizioni organizzative disposte dal Dirigente scolastico e dal DSGA, in particolare per quanto riguarda 
gli orari.  
b) Servizi di portineria 
Indicazioni per l’ingresso di persone esterne: genitori, fornitori, corrieri, visitatori… 

• All’ingresso, il personale addetto: 
o verifica che il visitatore stia indossando la mascherina; 
o si accerta che la persona sia autorizzata all’ingresso in Istituto, anche attraverso esibizione 

della comunicazione con cui sia stato fissato eventuale appuntamento; 
o rileva la temperatura corporea; 
o verifica che il visitatore provveda ad igienizzare le mani con il gel;  
o annota nell’apposito registro il nominativo del visitatore e l’ora di arrivo. 
o si accerta che il visitatore mantenga la distanza interpersonale di sicurezza di almeno 1 

metro e continui ad indossare mascherina per tutta la durata della sua permanenza 
all’interno dell’Istituto, che deve essere la più breve possibile, compatibilmente con le 
esigenze e le necessità del caso. 

Indicazioni per l’ingresso del personale interno  

• All’ingresso, il personale addetto: 
o chi delegato, verifica il possesso della certificazione verde COVID-19; 
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o verifica che stia indossando la mascherina; 
o rileva la temperatura corporea. 
o verifica che provveda ad igienizzare le mani con il gel. 

Indicazioni specifiche per la scuola dell’infanzia 

• I collaboratori in servizio presso la scuola dell’infanzia dovranno: 
o vigilare affinché non si formino assembramenti all’entrata o all’uscita dal plesso; 
o sorvegliare che il genitore indossi la mascherina e non vada oltre la zona spogliatoio;  
o accompagnare il bambino nei locali del proprio gruppo dopo che il genitore lo ha preparato 

nella zona spogliatoio;  
o controllare che i genitori seguano eventuali indicazioni aggiuntive riguardanti i singoli 

plessi. 
c) Supporto alla didattica/vigilanza 
Nel corso delle attività didattiche il personale in servizio: 

• non si allontana dalla propria postazione di lavoro se non per inderogabili motivi; 

• vigila sull’entrata degli alunni in base alle disposizioni organizzative fornite dal Dirigente scolastico 
controllando che non si formino assembramenti di alunni e che ognuno segua la via di accesso 
stabilita; 

• vigila costantemente sull’accesso ai servizi verificando che l’alunno mantenga la distanza di un 
metro dai compagni nell’attesa del proprio turno; 

• controlla che negli spostamenti nei corridoi e sulle scale mantenga sempre la propria destra; 

• consegna i pc portatili o altri materiali al docente che ne fa richiesta solo dopo le opportune 
operazioni di disinfezione;  

• se necessario presta assistenza durante il servizio di refezione; 

• sorveglia l’uscita degli alunni al termine delle lezioni in base alle disposizioni organizzative fornite 
dal Dirigente scolastico controllando che non si formino assembramenti di alunni e che ognuno 
segua la via di uscita stabilita; 

• I collaboratori in servizio presso la scuola dell’infanzia dovranno: 
o registrare e comunicare eventuali richieste di colloquio delle famiglie con i docenti; 
o coadiuvare i docenti nella gestione delle regolari attività della giornata. 

d) Pulizia - disinfezione/sanificazione 
Per maggior chiarezza con il termine “pulizia” si intende la detersione con soluzione di acqua e detergente, 
mentre con il termine “disinfezione” si intende la decontaminazione o abbattimento del carico virale con 
apposite soluzioni disinfettanti, in linea con le indicazioni del Ministero della Salute. La sola disinfezione, 
senza la precedente attività di pulizia, non rimuove lo sporco, e la presenza di materiale di natura organica 
o grassa impedisce l’efficacia delle operazioni di disinfezione. I lavoratori, durante le attività di pulizia e 
sanificazione hanno l’obbligo di indossare la mascherina, del tipo chirurgico monouso, e i guanti2, anche 
questi monouso. Mascherine e guanti monouso nelle condizioni di cui sopra diventano a tutti gli effetti 
DPI obbligatori. La pulizia e la disinfezione rappresentano la migliore pratica preventiva anti-contagio e 
devono per questo motivo essere svolte giornalmente seguendo scrupolosamente le indicazioni di seguito 
riportate, fermo restando il rispetto di tutto quanto già contenuto nei documenti allegati al DVR. 
Durante le attività didattiche dovrà: 

• favorire la circolazione dell’aria mantenendo aperte le finestre, in particolare nei servizi è opportuno 
che siano sempre aperte; 

• ripristinare il materiale di consumo dei servizi igienici (sapone, carta igienica, ecc.) e i dispenser per 
l’igienizzazione delle mani; 

• pulire e disinfettare più volte i materiali della scuola (computer, squadre, …) che sono stati utilizzati 
da alunni e insegnanti; 

 
2 Va precisato che il lavaggio delle mani deve essere effettuato “indossando i guanti”, per evitare che il lavoratore si tolga i guanti per lavarsi le mani e poi se 
li rimetta, sporchi come prima di essersele lavate. 
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• pulire e disinfettare più volte al giorno i servizi igienici e gli spazi comuni. 
Al termine delle attività, con il supporto delle macchine generatrici di vapore dovrà provvedere: 

• alla pulizia accurata delle aule: 
o pulire i cestini e raccogliere i rifiuti; 
o spazzare e lavare con cura il pavimento; 
o pulire e disinfettare banchi, sedie, cattedra, porte, computer, maniglie,.….; 
o riposizionare i banchi alla giusta distanza segnata sul pavimento. 

• alla pulizia accurata dei servizi igienici: 
o pulire i cestini e raccogliere i rifiuti; 
o spazzare e lavare con cura il pavimento; 
o pulire e disinfettare lavandini, sanitari, specchi, porte, maniglie. ….. 

• alla pulizia accurata dei locali di segreteria: 
o pulire i cestini e raccogliere i rifiuti; 
o spazzare e lavare con cura il pavimento; 
o pulire e disinfettare scrivanie, porte, computer, maniglie….. 

• alla pulizia accurata dei locali comuni (sala insegnanti, sala riunioni, …..) 

• provvedere ad un’approfondita sanificazione settimanale; 

• compilare l’apposito registro, nel quale si tiene nota aggiornata di tutte le operazioni di igienizzazione 
e sanificazione; 

Le presenti indicazioni generali saranno ulteriormente specificate nel Piano annuale delle attività nel 
quale ad ogni collaboratore sarà data indicazione specifica delle mansioni. 
 

9. MISURE ORGANIZZATIVE PER L’UTENZA ESTERNA 

Fermo restando che l’accesso di persone esterne ai locali dell’Istituto è da limitarsi solo ad esigenze 
indifferibili e le indicazioni operative finalizzate ad incrementare l’efficacia delle misure precauzionali di 
contenimento adottate per contrastare l’epidemia di COVID-19 individuate nel presente Protocollo 
adottato dall’Istituto tutti i soggetti esterni sono tenuti al rispetto scrupoloso delle indicazioni di seguito 
fornite. 
1. Tutta l’utenza esterna 
a) È tenuta a informarsi sulle misure di prevenzione igienico-sanitarie al fine di prevenire il contagio e 

limitare il rischio di diffusione del COVID-19, organizzate dalla scuola. 
b)  Si impegna a rispettare le seguenti misure: 

• non creare assembramento; 

• igienizzare le mani all’ingresso dell’Istituto; 

• non avere sintomi riconducibili a COVID-19; 

• non essere stato in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni; 

• non essere stato a contatto con persone positive negli ultimi 14 giorni; 

• rispettare all’interno dell’Istituto il distanziamento (almeno 1 mt); 

• accedere con mascherina chirurgica e indossarla per tutto il tempo di permanenza all’interno 
dell’Istituto;  

• essere consapevoli di poter essere sottoposti a misurazione della temperatura corporea e 
registrazione dell’ingresso e dell’uscita; 

• informarsi sulle misure predisposte finalizzate al contenimento del contagio da COVID – 19;  

• rispettare le disposizioni impartite dal personale o indicati da appositi cartelli/segnali; 

• informare il personale scolastico in caso di sintomo influenzale durante la permanenza in Istituto. 
2. Fornitori e manutentori 
a) Una volta entrato all’interno del perimetro dell’Istituto, il fornitore o corriere ferma il mezzo in una 

zona definita, quindi scende, e apre il portello o il telo per permettere il carico e scarico della merce. 
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b) Il fornitore o corriere si reca all’ingresso per lasciare la merce e i documenti/bolla di trasporto; se la 
merce è piccola, lo stesso la lascia all’ingresso. 

c) I lavoratori dell’Istituto dopo aver toccato merce o documenti/bolle di trasporto si dovranno lavare 
immediatamente le mani (possono anche essere utilizzati dei guanti monouso per tali operazioni 
avendo sempre cura al termine delle operazioni di lavarsi le mani). 

d) Gli addetti alla manutenzione impianti o macchinari, manutentori mezzi di estinzione e altri servizi 
essenziali e non differibili, potranno accedere in orari o giorni di chiusura dell’attività lavorativa, 
evitando quindi le interferenze, in tutti i casi in cui è possibile. 

e) I fornitori e il personale esterno utilizzano i servizi igienici predisposti solo in caso di estrema necessità. 
3. Esperti esterni 
Gli esperti esterni che svolgono attività in collaborazione con l’Istituto dovranno essere preventivamente 
autorizzati dal Dirigente scolastico, su richiesta del docente che coordina la specifica attività e previa 
compilazione del modulo di “Autodichiarazione per svolgere attività all'interno dell'istituto in qualità di 
esperto esterno”. 
4. Uso delle Palestre o altri locali della scuola da parte di soggetti esterni 
a) In caso di utilizzo da parte di soggetti esterni di palestre e di altri locali della scuola sarà: 

• assicurata adeguata aereazione degli ambienti e pulizia e sanificazione dopo ogni uso; 

• limitata in caso di situazioni epidemiologiche non favorevoli (es. zona arancione).  
In ogni caso l’utilizzo dei locali dovrà seguire le indicazioni previste dal D.L. n. 105 del  23 luglio 2021 e le 
disposizioni del DL 111 del 06 agosto 2021. 
 

10. CERTIFICAZIONE VERDE COVID-19 

Il controllo della certificazione verde COVID_19 sarà effettuata dal Dirigente scolastico o da suo delegato. 
a) Per il personale scolastico la procedura di verifica dello stato di validità del Green Pass sarà effettuata 

attraverso la specifica piattaforma (funzionalità) presente nel Sistema Informativo dell’Istruzione 
(SIDI). Per il personale in possesso di una certificazione di esenzione sarà acquisita la certificazione 
rilasciata dalle competenti autorità sanitarie attestante l’esenzione dalla vaccinazione, in quanto in 
caso di personale esente dal possesso del Green Pass, la procedura restituisce un esito negativo visto 
che ad oggi, non sono disponibili in modalità digitale i dati relativi all’esenzione. Per il personale che 
non è in possesso della certificazione di esenzione o si rifiuta di esibirla l’operatore incaricato del 
controllo si dovrà tempestivamente informare il Dirigente scolastico per gli adempimenti di sua 
competenza. Tutto il personale è tenuto a prendere visione dell’informativa sul trattamento dei dati 
personali ai fini della verifica; 

b) Per tutta l’utenza esterna la certificazione verde Covid-19 dovrà essere esibita all’ingresso dei locali 
scolastici e degli Uffici di Segreteria e di Presidenza al personale delegato al controllo, che verificherà 
la validità della certificazione attraverso l’App VerificaC19. Ove l’operatore delegato al controllo non 
conosca l’identità della persona sottoposta a controllo, sarà chiesta l’esibizione del documento di 
identità al fine di controllare la corrispondenza col nominativo che appare sulla certificazione. Nel caso 
in cui l’App VerificaC19 indichi la mancanza di validità della certificazione e l’utente non è in possesso 
della certificazione di esenzione vaccinale oppure nel caso in cui la persona sottoposta a controllo 
rifiuti di esibire la certificazione, l’utente non potrà accedere ai locali scolastici. Le informazioni relative 
al motivo della validità della Certificazione verde (utente vaccinato con una o due dosi, guarito da 
Covid o negativo a tampone fatto nelle 48 ore precedenti) non dovranno essere né richieste agli 
interessati né fornite in alcun modo dagli interessati stessi. 

 

11. DISPOSTIVI DI PROTEZIONE DELLE VIE RESPIRATORIE 

Per tutta l’utenza è fatto obbligo di utilizzo dei dispositivi di protezione delle vie respiratorie, fatta 
eccezione per i bambini di età inferiore ai sei anni, per i soggetti con patologie o disabilità incompatibili 
con l’uso dei predetti dispositivi e per lo svolgimento delle attività sportive. 
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Nello specifico: 
c) per gli alunni è previsto l’uso della mascherina chirurgica o di quella fornita dalla scuola per tutto il 

tempo della permanenza nei locali scolastici, fatta eccezione:  

• per le attività didattiche di educazione fisica/scienze motorie e sportive all’aperto per le quali è 
previsto l’obbligo di distanziamento interpersonale di almeno due metri. 

• per le attività didattiche di educazione fisica/scienze motorie e sportive al chiuso per le quali oltre 
al distanziamento interpersonale di due metri è prescritta anche una adeguata aerazione; 

d) per il personale amministrativo è previsto l’uso della mascherina chirurgica o di quella fornita dalla 
scuola; 

e) per il personale collaboratore e docente è previsto l’uso della mascherina chirurgica o di quella fornita 
dalla scuola o di altro dispositivo sulla base della valutazione del rischio; 

f) per l’utenza esterna è previsto l’uso della mascherina chirurgica. 

12. SORVEGLIANZA SANITARIA E TUTELA DEI LAVORATORI FRAGILI 

La sorveglianza sanitaria periodica non va interrotta, perché rappresenta una ulteriore misura di 
prevenzione di carattere generale: sia perché può intercettare possibili casi e sintomi sospetti del 
contagio, sia per l’informazione e la formazione che il medico competente può fornire ai lavoratori per 
evitare la diffusione del contagio. In particolare:  

• vanno privilegiate le visite preventive, le visite a richiesta e le visite da rientro da malattia;  

• nell’integrare e proporre tutte le misure di regolamentazione legate al COVID-19 il medico 
competente collabora con il datore di lavoro e il RLS;  

• il medico competente segnala all’Istituto situazioni di particolare fragilità e patologie attuali o 
pregresse dei dipendenti e l’Istituto provvede alla loro tutela nel rispetto della privacy, applicherà le 
indicazioni delle Autorità Sanitarie e in considerazione del suo ruolo nella valutazione dei rischi e nella 
sorveglia sanitaria, potrà suggerire l’adozione di eventuali mezzi diagnostici qualora ritenuti utili al 
fine del contenimento della diffusione del virus e della salute dei lavoratori.  

Per il reintegro progressivo di lavoratori dopo l’infezione da COVID-19, il medico competente, previa 
presentazione di certificazione di avvenuta negativizzazione del tampone secondo le modalità previste e 
rilasciata dal dipartimento di prevenzione territoriale di competenza, effettua la visita medica precedente 
alla ripresa del lavoro, a seguito di assenza per motivi di salute di durata superiore ai sessanta giorni 
continuativi, alfine di verificare l’idoneità alla mansione (D. Lgs. 81/08, art. 41, c. 2, lett. e-ter), anche per 
valutare profili specifici di rischiosità e comunque indipendentemente dalla durata dell’assenza per 
malattia. 
 

13. GESTIONE DI UNA PERSONA SINTOMATICA 

Per la gestione di una persona sintomatica le procedure attuate sono quelle indicate  dal Rapporto ISS 
Covid - 19 n. 58/2020 e di seguito riportate: 
1. Nel caso in cui un alunno presenti un aumento della temperatura corporea al di sopra di 37,5°C o 

un sintomo compatibile con COVID-19, in ambito scolastico 

• L’operatore scolastico che viene a conoscenza di un alunno sintomatico deve avvisare il referente 
scolastico per COVID-19. 

• Il referente scolastico per COVID-19 o altro componente del personale scolastico deve telefonare 
immediatamente ai genitori/tutore legale. 

• L’alunno sarà ospitato in un’aula dedicata.  

• Si procederà all’eventuale rilevazione della temperatura corporea, da parte del personale scolastico 
individuato, mediante l’uso di termometri che non prevedono il contatto. 

• Il minore non deve essere lasciato da solo ma in compagnia di un adulto che preferibilmente non 
deve presentare fattori di rischio per una forma severa di COVID-19 come, ad esempio, malattie 
croniche preesistenti e che dovrà mantenere, ove possibile, il distanziamento fisico di almeno un 
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metro e la mascherina chirurgica fino a quando l’alunno non sarà affidato a un genitore/tutore 
legale. 

• Chiunque entri in contatto con il caso sospetto dovrà essere dotato di mascherina chirurgica, 
compresi i genitori o i tutori legali che si recano in Istituto per condurlo presso la propria abitazione. 

• In assenza di mascherina si farà rispettare l’etichetta respiratoria (tossire e starnutire direttamente 
su di un fazzoletto di carta o nella piega del gomito). Questi fazzoletti dovranno essere riposti dallo 
stesso alunno, se possibile, ponendoli dentro un sacchetto chiuso. 

• Vanno pulite e disinfettate le superfici della stanza o area di isolamento dopo che l’alunno 
sintomatico è tornato a casa. 

• I genitori devono contattare il PLS/MMG per la valutazione clinica (triage telefonico) del caso. 

• Il PLS/MMG, in caso di sospetto COVID-19, richiede tempestivamente il test diagnostico e lo 
comunica al Dipartimento di prevenzione. 

• Il Dipartimento di prevenzione provvede all’esecuzione del test diagnostico. 

• Il Dipartimento di prevenzione si attiva per l'approfondimento dell'indagine epidemiologica e le 
procedure conseguenti. 

2. Nel caso in cui un alunno presenti un aumento della temperatura corporea al di sopra di 37,5°C o 
un sintomo compatibile con COVID-19, presso il proprio domicilio 

• L'alunno deve restare a casa. 

• I genitori devono informare il PLS/MMG. 

• I genitori dello studente devono comunicare l’assenza scolastica per motivi di salute. 

• Il PLS/MMG, in caso di sospetto COVID-19, richiede tempestivamente il test diagnostico e lo 
comunica al Dipartimento di prevenzione. 

• Il Dipartimento di prevenzione provvede all’esecuzione del test diagnostico. 

• Il Dipartimento di prevenzione si attiva per l’approfondimento dell’indagine epidemiologica e le 
procedure conseguenti. 

• Il Dipartimento di prevenzione provvede ad eseguire il test diagnostico e si procede come indicato 
nel primo paragrafo. 

3. Nel caso in cui un operatore scolastico presenti un aumento della temperatura corporea al di sopra 
di 37,5°C o un sintomo compatibile con COVID-19, in ambito scolastico 

• Assicurarsi che l’operatore scolastico indossi, come già previsto, una mascherina chirurgica; invitare 
e ad allontanarsi dalla struttura, rientrando al proprio domicilio e contattando il proprio MMG per 
la valutazione clinica necessaria. Il Medico curante valuterà l’eventuale prescrizione del test 
diagnostico. 

• Il MMG, in caso di sospetto COVID-19, richiede tempestivamente il test diagnostico e lo comunica 
al Dipartimento di prevenzione. 

• Il Dipartimento di prevenzione provvede all’esecuzione del test diagnostico. 

• Il Dipartimento di prevenzione si attiva per l’approfondimento dell’indagine epidemiologica e le 
procedure conseguenti. 

4. Nel caso in cui un operatore scolastico presenti un aumento della temperatura corporea al di sopra 
di 37.5°C o un sintomo compatibile con COVID-19, al proprio domicilio 

• L’operatore deve restare a casa. 

• Informare il MMG. 

• Comunicare l’assenza dal lavoro per motivi di salute, con certificato medico. 

• Il MMG, in caso di sospetto COVID-19, richiede tempestivamente il test diagnostico e lo comunica 
al Dipartimento di prevenzione. 

• Il Dipartimento di prevenzione provvede all’esecuzione del test diagnostico. 

•  Il Dipartimento di prevenzione si attiva per l’approfondimento dell’indagine epidemiologica e le 
procedure conseguenti. 
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14. VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

Il documento di valutazione di rischio da infezione da COVID-19 in ambiente di lavoro e individuazione 
delle relative misure di prevenzione e protezione e procedure di sicurezza anti-contagio “esposizione ad 
agenti biologici” Titolo X del D.Lgs. 9 aprile 2008, n. 81 e s.m.i., previa consultazione dell’RLS e con la 
collaborazione dell’RSPP e del Medico competente, ha rilevato il livello di rischio riportato nella tabella 
seguente: 
 

N. MANSIONI BASSO RISCHIO MEDIO RISCHIO ALTO RISCHIO 

1 DIRIGENTE SCOLATICO  X  

2 DSGA  X  

3 ASSISTENTI AMMINISTRATIVI  X  

4 DOCENTI SCUOLA INFANZIA   X 

5 DOCENTI SCUOLA PRIMARIA   X 

6 DOCENTI SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO   X 

7 COLLABORATORI SCOLASTICI   X 

 

15. GESTIONE SPAZI DI LAVORO E COMUNI 

La disposizione delle postazioni di lavoro per gli assistenti amministrativi sarà tale da garantire la distanza 
di sicurezza interpersonale di almeno 1 metro le cui postazioni possono essere separate da barriere 
(schermi protettivi). Per i collaboratori nei casi in cui effettuino i servizi insieme ad altri colleghi è prescritto 
il mantenimento della distanza di sicurezza interpersonale di almeno 1 metro, nel caso ciò non fosse 
possibile utilizzeranno obbligatoriamente gli idonei DPI (mascherine chirurgiche). 
L’accesso agli spazi comuni è consentito a più persone con obbligo di indossare la mascherina chirurgica. 
I distributori che erogano bevande (o altri elettrodomestici se presenti es. frigoriferi, forni microonde, 
ecc.), vanno tassativamente utilizzati da un lavoratore alla volta, tutti gli altri devono stare a distanza di 
almeno 1 metro ed evitare la formazione di file o assembramenti. Le pause vanno fruite in modo 
scaglionato. Le pulsantiere dovranno essere pulite e sanificate quotidianamente (anche più volte al 
giorno). Gli spazi comuni, in particolare i servizi igienici devono essere puliti e sanificati giornalmente, le 
sale riunioni adibite a consulenza/colloqui/ricezione dell’utenza, ecc. vengono pulite, sanificate e areate 
al termine dell’utilizzo. Tutti i lavoratori dipendenti sono invitati a lavare accuratamente le mani prima di 
lasciare i servizi igienici, utilizzando solo carta asciugamani usa e getta da gettare nell’apposito cestino dei 
rifiuti indifferenziati. 
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